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FALE
CONOSCO!

A Dicon é uma empresa atuante no mercado 
imobiliário há muitos anos. No endereço 
atual está desde 1975, em sede própria.

Direciona-se às pessoas f ísicas, jurídicas, 
condomínios, instituições financeiras, 
construtoras e incorporadoras. Com ampla 
e x p e r t i s e  n o  m e r c a d o  i m o b i l i á r i o , 
e s p e c i a l i z o u - s e  n o  t r â m i t e  d a 
regulamentação imobi l iár ia ,  anál ise 
documental, assessoria na compra e venda, 
locação,  administração de imóveis e 
condomínios.

A  a d m i n i s t r a ç ã o  d e  c o n d o m í n i o s 
residenciais e comerciais é focada em 
proporc ionar  um aten dim ento  com 
qualidade e eficiência. Nosso objetivo é 
oferecer serviços com acessibilidade, 
conforto e segurança.

Nossos serviços contam com processamento 
de dados utilizando softwares de última 
geração, criados especialmente para o 
trabalho com condomínios, garantindo alta 
qualidade, competitividade e satisfação de 
nossos clientes.

SOLIDEZ E 
SEGURANÇA
Há mais de 40 anos no mercado imobiliário.
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ASSESSORIA EM RECRUTAMENTO E SELEÇÃO DE 
COLABORADORES E PRESTADORES DE SERVIÇO;

ORIENTAÇÃO AOS PRESTADORES DE SERVIÇO;

ORIENTAÇÃO AOS  COLABORADORES DO 
CONDOMINIO;

REGISTRO DE ADMISSÕES E DEMISSÕES DE 
COLABORADORES DO CONDOMINIO;

RESCISÕES CONTRATUAIS;

HOMOLOGAÇÕES DE FUNCIONÁRIOS JUNTO AO 
SINDICATO OU JUSTIÇA DO TRABALHO;

REALIZAÇÃO DE PPRA ANUAL ATENDENDO A 
LEGISLAÇÃO VIGENTE;

ELABORAÇÃO DE CARTEIRAS PROFISSIONAIS;

CONTROLE DE CADASTRO DOS FUNCIONÁRIOS E 
PRESTADORES DE SERVIÇOS;

ACOMPANHAMENTO DA CONVENÇÃO COLETIVA DE 
TRABALHO E APLICAÇÃO A GESTÃO DE PESSOAL;

ELABORAÇÃO DA PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA ANUAL;

ANÁLISE E REVISÃO DOS CUSTOS DO CONDOMINIO, 
S U G E R I N D O  A D E Q U A Ç Õ E S  A O  S I N D I C O  E 
CONSELHEIROS CONFORME A IDENTIFICCAÇÃO DE 
OPORTUNIDADES DE REDUÇÃO;

BAIXA EM SISTEMA E CONTROLE DOS RECEBIMENTOS 
DAS TAXAS CONDOMINIAIS;

EMISSÃO DE CONTRACHEQUES;

INFORMAÇÕES AO CONECTIVIDADE SOCIAL E 
CONTROLES DO FGTS;

OBRIGAÇÕES FISCAIS ACESSÓRIAS ( RAIS, CAGED, SPED 
SOCIAL, CAT E DIRF);

CÁLCULO DA FOLHA DE PAGAMENTO;

EMISSÃO E RECOLHIMENTO DE GUIAS DE INSS, ISS, 
FGTS, PIS, CONTRIBUIÇÃO SINDICAL E ASSISTENCIAL, 
TEC;

BALANCETES EM TEMPO INTEGRAL, MENSAIS E ANUAIS;

RELATÓRIOS DE CUNHO CONTÁBIL E FINANCEIRO E 
ORÇAMENTÁRIO QUANDO SOLICITADO;

CONTROLE DE RETENÇÃO DE IMPOSTOS DOS 
PRESTADORES DE SERVIÇOS

ASSESSORIA TRABALHISTA/
RECURSOS HUMANOS

ASSESSORIA FINANCEIRA

PAGAMENTOS DE TAXAS, IMPOSTOS, ENCARGOS DE 
RESPONSABILIDADE DO CONDOMINIO;

APRESENTAÇÃO DE BALANCETES E PRESTAÇÕES DE 
C O N T A S  M E N S A I S ,  E N V I A N D O  A  P A S T A  D E 
DOCUMENTOS DE RECEITAS E DESPESAS PARA 
V E R I F I C A Ç Ã O  E  A P R OVA Ç Ã O  D O  S I N D I C O  E 
CONSELHEIROS;

GESTÃO DA CONTA BANCÁRIA E SUA CONCILIAÇÃO 
FINANCEIRA;

EMISSÃO DOS BOLETOS DE COBRANÇA E RECIBOS DO 
CONDOMINIO;

CONTROLE DE CONTAS A PAGAR E CONTAS A RECEBER 
DO CONDOMINIO;

CONTROLE DE INADIMPLENCIA. 

ASSESSORIA CONTÁBIL

CERTIDÕES NEGATIVAS DO FGTS, INSS E ISS E DE 
IMPOSTOS FEDERAIS.

ORIENTAÇÃO LEGAL

ORIENTAÇÃO A SÍNDICO E CONDOMINIOS COM 
RELAÇÃO ÁS NORMAS DA LEI  CONDOMINIAL , 
REGULAMENTO INTERNO E 
ORIENTAÇÃO DE NATUREZA JURIDICA RELATIVAS Á 
ADMINISTRAÇÃO CONDOMINIAL;

EMISSÃO DE NOTIFICAÇÕES EXTRA-JUDICIAIS E 
JUDICIAIS;

ASSESSORIA NA ALTERAÇÃO DE CONVENÇÃO DE 
CONDOMINIOS, ESTATUTO E NORMAS INTERNAS;

ACOMPANHAMENTO DE COBRANÇA JUDICIAL DOS 
DEVEDORES;

RELAT´PRIO DE ACOMPANHAMENTO DAS AÇÕES 
JUDICIAIS;

ACOMPANHAMENTO DAS AÇÕES TRABALHISTAS, 
CPIVEIS E TRIBUTÁRIAS;

ORIENTAÇÃP NA REVISÃO DE CONTRATOS DE 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS;

LEGALIZAÇÃO DE CONDOMINIO.
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