QUEM SOMQOS

A Dicon € uma empresa atuante no mercado
imobiliario ha muitos anos. No endereco
atual estd desde 1975,em sede propria.

Direciona-se as pessoas fisicas, juridicas,
condominios, instituicdes financeiras,
construtoras e incorporadoras. Com ampla
expertise no mercado imobiliario,
especializou-se no tramite da
regulamentacdo imobiliaria, analise
documental, assessoria na compra e venda,
locacao, administracdo de imoveis e
condominios.

ADMINISTRACAO

A administracao de condominios
residenciais e comerciais é focada em
proporcionar um atendimento com
qgualidade e eficiéncia. Nosso objetivo é
oferecer servicos com acessibilidade,
conforto e seguranca.

SEEIGECOS

Nossos servicos contam com processamento
de dados utilizando softwares de ultima
geracao, criados especialmente para o
trabalho com condominios, garantindo alta
qualidade, competitividade e satisfacao de
nossos clientes.

(11) 3284-1900

recepcao@diconimobiliaria.com.br

www.diconimobiliaria.com.br

Av. Brigadeiro Luis Antonio, 1300,
Bela Vista - Sao Paulo

SOLIDEZ E
SEGURANCA

Hd mais de 40 anos ho mercado imobilidrio.

DICON

IMOBILIARIA
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ASSESSORIA TRABALHISTA/
RECURSOS HUMANOS

ASSESSORIA EM RECRUTAMENTO E SELEGAO DE
COLABORADORES E PRESTADORES DE SERVICO;

ORIENTAGCAO AOS PRESTADORES DE SERVICO;

ORIENTAGAO AOS COLABORADORES DO
CONDOMINIO;

REGISTRO DE ADMISSOES E DEMISSOES DE
COLABORADORES DO CONDOMINIO;

RESCISOES CONTRATUAIS;

HOMOLOGACOES DE FUNCIONARIOS JUNTO AO
SINDICATO OU JUSTICA DO TRABALHGO;

REALIZACAO DE PPRA ANUAL ATENDENDO A
LEGISLACAO VIGENTE;

ELABORACAO DE CARTEIRAS PROFISSIONAIS;

CONTROLE DE CADASTRO DOS FUNCIONARIOS E
PRESTADORES DE SERVICOS;

ACOMPANHAMENTO DA CONVENGAO COLETIVA DE
TRABALHO E APLICAGCAO A GESTAO DE PESSOAL;

ASSESSORIA FINANCEIRA

ELABORACAO DA PREVISAO ORCAMENTARIA ANUAL;

ANALISE E REVISAO DOS CUSTOS DO CONDOMINIO,
SUGERINDO ADEQUACOES AO SINDICO E
CONSELHEIROS CONFORME A IDENTIFICCACAO DE
OPORTUNIDADES DE REDUCAO;

BAIXA EM SISTEMA E CONTROLE DOS RECEBIMENTOS
DAS TAXAS CONDOMINIAIS;

PAGAMENTOS DE TAXAS, IMPOSTOS, ENCARGOS DE
RESPONSABILIDADE DO CONDOMINIO;

APRESENTAGCAO DE BALANCETES E PRESTACOES DE
CONTAS MENSAIS, ENVIANDO A PASTA DE
DOCUMENTOS DE RECEITAS E DESPESAS PARA
VERIFICAGAO E APROVAGCAO DO SINDICO E
CONSELHEIROS;

GESTAO DA CONTA BANCARIA E SUA CONCILIAGAO
FINANCEIRA,

EMISSAO DOS BOLETOS DE COBRANGA E RECIBOS DO
CONDOMINIO;

CONTROLE DE CONTAS A PACAR E CONTAS A RECEBER
DO CONDOMINIG;

CONTROLE DE INADIMPLENCIA.

ASSESSORIA CONTABIL

EMISSAO DE CONTRACHEQUES;

INFORMACOES AO CONECTIVIDADE SOCIAL E
CONTROLES DO FCTS;

OBRIGAGOES FISCAIS ACESSORIAS ( RAIS, CAGED, SPED
SOCIAL, CAT E DIRF);

CALCULO DA FOLHA DE PAGAMENTO;

EMISSAO E RECOLHIMENTO DE GUIAS DE INSS, ISS,
FGTS, PIS, CONTRIBUIQAO SINDICAL E ASSISTENCIAL,
JIE@H

BALANCETES EMTEMPO INTEGRAL, MENSAIS E ANUAIS;

RELATORIOS DE CUNHO CONTABIL E FINANCEIRO E
ORCAMENTARIO QUANDO SOLICITADO;

CONTROLE DE RETENGCAO DE IMPOSTOS DOS
PRESTADORES DE SERVICOS

CERTIDOES NEGATIVAS DO FGTS, INSS E ISS E DE
IMPOSTOS FEDERAIS.

ORIENTACAO LEGAL

ORIENTACAO A SINDICO E CONDOMINIOS COM
RELACAO AS NORMAS DA LEI CONDOMINIAL,
REGULAMENTO INTERNO E

ORIENTACAO DE NATUREZA JURIDICA RELATIVAS A
ADMINISTRACAO CONDOMINIAL;

EMISSAO DE NOTIFICACOES EXTRA-JUDICIAIS E
JUDICIAIS;

ASSESSORIA NA ALTERACAO DE CONVENGCAO DE
CONDOMINIOS, ESTATUTO ENORMAS INTERNAS;

ACOMPANHAMENTO DE COBRANCA JUDICIAL DOS
DEVEDORES;

RELAT "PRIO DE ACOMPANHAMENTO DAS ACOES
JUDICIAIS;

ACOMPANHAMENTO DAS AGOES TRABALHISTAS,
CPIVEISE TRIBUTARIAS;

ORIENTAGCAP NA REVISAO DE CONTRATOS DE
PRESTAGAO DE SERVICOS;

LEGALIZAGCAO DE CONDOMINIO.
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